
愛媛形成外科研修会 開催マニュアル 

 

 

★研修会日程の決定について 

・本研修会は6月、12月に実施しています。 

次回開催日程は、世話人会によって事前に決められ、研修会当日に会場にアナ

ウンスされることになっています。 

 

★会員への演題募集について 

①演題募集の案内 

・ 本会開催日の2.5ヶ月前頃からＭＬにて案内し、1.5ヶ月前に締め切る。 

（演題の受付期間は約3週間）※ＭＬ不可の方には、郵送にて案内する。 

 

②抄録集の作成と配布 

・ 演題募集の締切後、作成を開始し、本会開催の2～3週間前にＨＰに掲載する。 

・ 研修会当日に、会場にてお渡しする。 

 

★準備物のチェック 

（当日用） 

・ 領収書（書式あり） 

・ 抄録集（書式あり） 

・ 芳名録（書式あり） 

・ ＰＣ、マウス、レーザーポインター 

・ ボールペン等の文房具 

・ 受講証明書（※領域講習に申請した場合） 

・ おつり 

※青字については事務が準備する。 


